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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ виконувача обов’язків  

прокурора Кіровоградської області від 
« 25 » липня 2018 року № 97
П О Л О Ж Е Н Н Я

про відділ підтримання обвинувачення у суді прокуратури Кіровоградської області 

1. Загальні положення

1.1. Відділ підтримання обвинувачення в суді прокуратури  області (далі – відділ) є самостійним структурним підрозділом прокуратури області, підпорядкованим заступнику прокурора області згідно з розподілом обов'язків між керівництвом прокуратури області.

1.2. У своїй діяльності відділ керується Конституцією України, Законом України «Про прокуратуру», іншими законодавчими актами, наказами Генерального прокурора та прокурора області, Регламентом прокуратури області, а також цим Положенням.

1.3. Свою роботу з питань галузевої спрямованості відділ організовує у взаємодії з іншими структурними підрозділами прокуратури області та підпорядкованими прокуратурами, на засадах співпраці з апеляційним судом Кіровоградської області та управлінням державної судової адміністрації. 
2. Склад та організаційні засади діяльності відділу
2.1. До складу відділу відповідно до штатного розпису входять:

- начальник відділу;

- заступник начальника відділу;

- прокурори відділу. 

2.2. Робота прокурорів відділу, залежно від покладених на них функцій,  організовується за територіально-предметним принципом відповідно до розподілу функціональних обов’язків. Розподіл функціональних обов’язків проводиться начальником відділу та затверджується заступником прокурора області згідно з розподілом обов'язків між керівництвом прокуратури області.

3. Основні завдання та функції відділу
3.1. Забезпечення ефективної реалізації конституційної функції прокуратури України та виконання вимог законів України з питань участі прокурорів у кримінальному судочинстві, обов’язкової участі прокурорів у кримінальному судочинстві, ефективної реалізації повноважень щодо всебічного, повного, об’єктивного та неупередженого дослідження обставин кожної справи, своєчасне вжиття заходів до реального поновлення порушених прав громадян.

3.2. Здійснення належного впливу на стан справ у підпорядкованих прокуратурах, формування спільно з іншими підрозділами апарату прокуратури області відповідно до спеціалізації єдиної практики участі прокурорів у кримінальному судочинстві для забезпечення ефективної реалізації прокурорами на стадіях перегляду судових рішень в межах компетенції.

3.3. Реалізація процесуальних повноважень керівництва прокуратури області в судовому провадженні щодо кримінальних правопорушень.

3.4. Участь у розгляді кримінальних проваджень (справ) судами першої інстанції та в перегляді судових рішень в апеляційному порядку.
4. Основні напрями діяльності відділу 

4.1. Реалізація права прокурора області та його заступника згідно з розподілом обов'язків між керівництвом прокуратури області на подання апеляційної чи касаційної скарги, заяви про перегляд судових рішень Верховним Судом України або за нововиявленими обставинами, а також права доповнення, зміни або відмови від апеляційної чи касаційної скарги, заяви про перегляд судового рішення за нововиявленими обставинами, внесених ними або прокурорами нижчого рівня. 

4.2. Моніторинг судових рішень і статистичних даних про результати розгляду кримінальних проваджень судами, підготовка проектів відповідних процесуальних документів, змін та доповнень до них.

4.3. Періодичне вивчення з виїздами на місця стану справ у підпорядкованих прокуратурах у порядку, встановленому Регламентом прокуратури області. Внесення пропозицій щодо усунення недоліків у роботі.
4.4. Підготовка проектів наказів прокурора області, його заступника з питань, віднесених до компетенції відділу, матеріалів на оперативні наради.

4.5. Здійснення контролю за ходом та результатами судового розгляду конкретних кримінальних проваджень (справ) за вказівками керівництва прокуратури області та Генеральної прокуратури України.

4.6. Здійснення організаційного та методичного керівництва прокуратурами нижчого рівня. Вивчення якості надісланих ними документів, внесення відповідних зауважень та пропозицій.
4.7. Ініціювання розгляду питань про відповідальність працівників підпорядкованих прокуратур у разі порушення ними вимог законів та службових обов'язків.

4.8. Розгляд звернень про реабілітацію.

4.9. Розгляд та вирішення запитів і звернень народних депутатів України, органів державної влади та управління, заяв та скарг громадян з питань, віднесених до компетенції відділу.

4.10. Участь у навчанні та стажуванні працівників підпорядкованих прокуратур.
4.11. Ведення первинного обліку роботи відділу, складання статистичної звітності, внесення даних про роботу до інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури».
4.12. Періодичне вивчення практики підтримання обвинувачення та судового розгляду кримінальних проваджень (справ) на окремих напрямах прокурорської діяльності на стадіях судового розгляду та перегляду судових рішень. Розробка та впровадження в практичну діяльність заходів, спрямованих на підвищення професійного рівня прокурорів на зазначених стадіях провадження.

4.13. Формування на підставі аналізу результатів розгляду кримінальних проваджень судами всіх інстанцій спільно з іншими підрозділами прокуратури області відповідно до спеціалізації єдиної практики застосування кримінального та кримінального процесуального законів під час здійснення прокурорами повноважень у кримінальному провадженні. Підготовка відповідних листів орієнтовного характеру.
4.14. Облік, опрацювання та узагальнення інформації з питань додержання конституційних прав громадян у кримінальному судочинстві.

4.15. Накопичення, узагальнення, опрацювання статистичних даних з питань участі прокурорів у кримінальному провадженні в суді. Визначення на підставі таких даних питань, які підлягають додатковій перевірці шляхом проведення аналітичних вивчень, ініціювання таких вивчень.

4.16. Участь у здійсненні виїздів до підпорядкованих прокуратур з метою перевірки виконання вимог наказів Генерального прокурора або надання практичної допомоги.

4.17. Участь у навчальних заходах прокуратури області з питань здійснення прокурорами повноважень у кримінальному провадженні в суді. 
4.18. Вивчення кримінальних проваджень (справ), що надійшли на розгляд апеляційного суду області та підготовка висновків за результатами такого вивчення.

4.19. Забезпечення участі у розгляді кримінальних проваджень (справ) судами першої інстанції та в перегляді судових рішень в апеляційному порядку.

4.20. Оприлюднення публічної інформації в межах компетенції відділу.
4.21. Виконання інших службових доручень керівництва прокуратури області.

5. Обов’язки та повноваження працівників відділу
5.1. Начальник відділу 

5.1.1. Здійснює загальне керівництво роботою відділу, несе особисту відповідальність за своєчасне та якісне виконання наказів Генерального прокурора, прокурора області, рішень оперативних нарад, доручень керівництва прокуратури області, визначає основні напрями діяльності та забезпечує розподіл обов’язків підлеглих працівників, який подає на затвердження заступнику прокурора області.
5.1.2. Розробляє і впроваджує в роботу систему контролю за виконанням службових обов’язків усіма працівниками відділу. 
5.1.3. Організовує роботу відділу з урахуванням плану роботи прокуратури області, рішень організаційно-розпорядчих документів за територіально-предметним принципом.
5.1.4. Організовує перевірки стану організації роботи з питань підтримання обвинувачення у суді в підпорядкованих прокуратурах, надання практичної допомоги, роботу прокурорів відділу щодо виїздів з інших питань підтримання обвинувачення, бере безпосередню участь у виїздах і контролює реалізацію матеріалів виїздів, підготовку пропозицій щодо вдосконалення цієї роботи.

5.1.5. Організовує проведення працівниками відділу спільно з працівниками інших відділів прокуратури області вивчень окремих категорій кримінальних проваджень (справ).
5.1.6. Організовує проведення у відділі аналітичної та методичної роботи, висвітлення в засобах масової інформації діяльності органів прокуратури з важливих питань діяльності прокурорів у кримінальному провадженні.
5.1.7. За дорученням керівництва прокуратури області здійснює повноваження прокурора у кримінальному провадженні.
5.1.8. Організовує роботу щодо участі прокурорів відділу при розгляді кримінальних проваджень (справ) в апеляційному порядку та, за необхідності, особисто приймає участь у розгляді проваджень (справ) в апеляційній інстанції.
5.1.9. Організовує і контролює вивчення апеляційної та касаційної практики у кримінальних проваджень (справ), роботу з підготовки листів-зауважень та інформаційних листів за наслідками розгляду кримінальних справ (проваджень) в апеляційному та касаційному порядку. 

5.1.10. Вносить пропозиції щодо заохочення працівників відділу, або притягнення їх до відповідальності.
5.1.11. Організовує і безпосередньо бере участь у стажуванні працівників прокуратур, навчально-методичних заходах прокуратури області.
5.1.12. Проводить оперативні наради у відділі, здійснює інші заходи, спрямовані на покращання роботи відділу і керівництва діяльністю підпорядкованих прокуратур.

5.1.13. Контролює ведення первинних даних роботи відділу, які підлягають статистичному обліку, подає дані про роботу відділу до статистичного звіту прокуратури області.
5.1.14. Здійснює особистий прийом громадян, організовує розгляд звернень, заяв і скарг громадян, службових і юридичних осіб та їх вирішення у відділі. Контролює перевірку заяв і скарг, які надійшли з дорученнями Президента України, Голови Верховної Ради України та його заступників, запитів та звернень народних депутатів України, візує документи, підготовлені на підпис прокурору області.
5.1.15. Організовує роботу відділу з питань доступу до публічної інформації.

5.1.16. Виконує інші службові доручення прокурора області та його заступників.
5.1.17. Здійснює контроль за дотриманням підпорядкованими працівниками службової та трудової дисципліни. 

5.2. Заступник начальника відділу

5.2.1. Організовує роботу прокурорів у апеляційній інстанції та забезпечує вивчення кримінальних проваджень і складання апеляційних висновків по них.

5.2.2. Організовує підготовку апеляційних та касаційних скарг, контролює якість їх складання.

5.2.3. Організовує підготовку інформаційних листів, листів-зауважень. Організовує аналітичну роботу відділу, особисто бере в ній участь. Вносить пропозиції до піврічних планів роботи прокуратури області та планів спільних заходів з іншими відомствами.

5.2.4. Веде облік кримінальних проваджень (справ), що перебувають на контролі в Генеральній прокуратурі України та прокуратури області, реєстри апеляційних скарг, внесених за підписом керівництва прокуратури області, та касаційних скарг.

5.2.5. Організовує проведення навчання по підвищенню професійного рівня.

5.2.6. Розглядає скарги і звернення громадян, здійснює особистий прийом громадян

5.2.7. Здійснює складання статистичних звітів. Опрацьовує, підсумовує облікові дані, внесені в інформаційно-аналітичну систему «Облік та статистика органів прокуратури» оперативними працівниками відділу за звітний період. 

5.2.8.Виконує обов’язки начальника відділу на час його відсутності.

5.2.9.Забезпечує виконання інших завдань та доручень начальника відділу та керівництва прокуратури області.

5.3. Прокурори відділу
5.3.1. Здійснюють методичне керівництво діяльністю закріплених прокуратур, оперативний контроль за своєчасним і повним виконанням управлінських рішень.
5.3.2. У межах компетенції вивчають якість актів прокурорського реагування та інших документів, що надходять з підпорядкованих прокуратур, вживають заходів до усунення недоліків при їх підготовці. За наявності підстав готують зауваження і пропозиції щодо них.
5.3.3. Готують проекти процесуальних і службових документів  з питань, що належать до їх компетенції.

5.3.4. За дорученням начальника відділу готують матеріали на розгляд оперативних нарад. 
5.3.5. Відповідно до розподілу обов’язків здійснюють поточний контроль і вивчають стан організації роботи з питань підтримання обвинувачення в суді при виїздах у підпорядковані прокуратури, надають їм фахову практичну і методичну допомогу. 

5.3.6. Вносять пропозиції щодо вдосконалення роботи, ініціюють вжиття заходів реагування, спрямованих на усунення виявлених недоліків в організації роботи, порушень виконавської дисципліни.

5.3.7. Відповідають за ефективність роботи підпорядкованих прокуратур із закріпленого напряму діяльності.

5.3.8. Відповідно до розподілу обов’язків і за дорученнями керівництва прокуратури області, начальника відділу безпосередньо беруть участь у судовому провадженні.
5.3.9. Приймають участь у розгляді кримінальних проваджень (справ) в судах першої інстанції та в апеляційному порядку, за наслідками їх розгляду готують інформаційні листи та зауваження прокурорам районного рівня. 
5.3.10. Перевіряють законність судових рішень згідно довідок про результати їх розгляду.
5.3.11. Готують документи прокурорського реагування – апеляційні, касаційні скарги, а також  заяви про перегляд судових рішень Верховним Судом України або за нововиявленими обставинами, у разі виявлення незаконних судових рішень подають пропозиції щодо внесення таких документів працівниками підпорядкованих прокуратур або керівництвом прокуратури області.

5.3.12. У кримінальних проваджень (справ), а також з інших питань судового провадження розглядають і вирішують заяви, скарги та звернення громадян, які, як правило, проживають на території закріплених прокуратур.
5.3.13. Періодично виїжджають в кожну із закріплених прокуратур для перевірки якості та ефективності участі прокурорів у судовому провадженні, підтримання обвинувачення, виконання вимог наказу Генерального прокурора, надання практичної допомоги.

5.3.14. Аналізують прокурорську і судову практику за окремими категоріями кримінальних проваджень (справ), проводять перевірки дотримання строків розгляду кримінальних проваджень (справ) судами, розглядають звернення громадян з питань реабілітації, ведуть облік роботи згідно розподілу обов`язків та за вказівками керівництва прокуратури області або начальника відділу, узагальнюють ці питання та готують відповідну інформацію.

5.3.15. Беруть участь у навчанні та стажуванні працівників органів прокуратури області. Систематично працюють над підвищенням свого професійного рівня. 

5.3.16. Ведуть облік проведеної роботи, вносять дані про її результати до інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури». За напрямами діяльності формують накопичувальні справи, у яких зосереджують, систематизують і опрацьовують необхідні матеріали за закріпленими темами і прокуратурами, вносять пропозиції щодо проведення відповідних перевірок та вжиття заходів прокурорського реагування.
5.3.17. Виконують інші службові доручення керівництва прокуратури області, начальника відділу.

6. Відповідальність працівників відділу
6.1.
Начальник відділу відповідає за належну організацію роботи з виконання покладених на відділ завдань, своєчасне та якісне виконання вказівок та доручень прокурора області, належне виконання підлеглими працівниками службових обов’язків.

6.2.
Прокурори відділу відповідають за належне виконання своїх функціональних обов’язків, своєчасне та якісне виконання доручень прокурора області та керівника відділу.

6.3.
Працівники відділу несуть відповідальність за порушення Присяги працівника прокуратури, Кодексу професійної етики та поведінки прокурорів,  а також в інших випадках згідно із Законами України «Про прокуратуру», «Про державну службу», «Про запобігання корупції», законодавством про працю.

Відділ підтримання обвинувачення
в суді прокуратури Кіровоградської області 
