Додаток 2
Приймання запитів та надання інформації у Знам’янській місцевій прокуратурі Кіровоградської області
Відповідно до статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації» запити на інформацію можуть подаватися на вибір запитувача в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою).

Запит може бути індивідуальним або колективним.

Письмовий запит подається у довільній формі.

Приймання запитів та надання доступу до публічної інформації в Знам’янській місцевій прокуратурі Кіровоградської області та її відділах проводиться черговим прокурором з понеділка по четвер з 09-00 до 18-00 год., у п’ятницю з 09.00 до 16.45 год. за адресами:

	Апарат Знам’янської місцевої прокуратури
	вул. Братів Лисенків, 5, м. Знам’янка

	Світловодський відділ
	вул. Віталія Куцевича, 8, м. Світловодськ

	Маловисківський відділ
	вул. Центральна, 81, м. Мала Виска

	Новомиргородський відділ
	вул. Гурічева, 23/5, м. Новомиргород

	Олександрівський відділ
	вул. Гагаріна, 46, смт. Олександрівка


Запити на інформацію подаються:
-усно: телефон (0233) 2-22-67;
-письмово: за адресами вказаними вище;
-по факсу: факс (0233) 2-22-67;
-на електронну адресу: zvern- znamyanka@kir.gp.gov.ua
                                           znamyanka@kir.gp.gov.ua
Запит на інформацію має містити:
1) ім’я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку, якщо такий є;

2) загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо;

3) підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі.

У разі якщо з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його має оформити відповідальна особа з питань доступу до публічної інформації, обов'язково зазначивши в запиті своє ім'я, контактний телефон, та надати копію запиту особі, яка його подала.
Строк розгляду запитів на інформацію:

 5 робочих днів з дня отримання запиту. У разі якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних строк розгляду запиту може бути продовжений до 20 робочих днів.
Плата за надання інформації:

Інформація на запит надається безкоштовно.

У разі якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більше 10 сторінок, запитувач зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк.

