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СУМСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
27.11.2019







                    № 419-ОД
Про упорядкування структури
районної державної адміністрації
Відповідно до статей 5, 6, 39, 44 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», постанов Кабінету Міністрів України від 03.11.2019 № 923 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 р. № 606», від 03.11.2019 № 926 « Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України та скасування постанови Кабінету Міністрів України від 19 червня 2019 р. № 746 та розпорядження голови Сумської обласної державної адміністрації від 20.11.2020 № 607-ОД, з метою оптимізації структури  районної державної адміністрації:

1. Ліквідувати з 01.02.2020 в апараті Сумської районної державної адміністрації:                                                                     

          -  відділ документообігу та контролю з чисельністю 4 штатні одиниці;


- відділ організаційної роботи та зв’язків з громадськістю з чисельністю           3 штатні одиниці;

- сектор управління персоналом з чисельністю 2 штатні одиниці;


- відділ фінансово-господарського забезпечення з чисельністю 6 штатних одиниць;


- юридичний відділ з чисельністю 3 штатні одиниці;


- сектор взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи та цивільного захисту населення з чисельністю 2 штатні одиниці;

2. Скоротити  з 01.02.2020 в апараті Сумської районної державної адміністрації посади:

- начальника відділу документообігу та контролю апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста відділу документообігу та контролю апарату районної державної адміністрації; 

- провідного спеціаліста відділу документообігу та контролю апарату районної державної адміністрації;

- секретаря керівника відділу документообігу та контролю апарату районної державної адміністрації;

- начальника відділу організаційної роботи та зв’язків з громадськістю апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста відділу організаційної роботи та зв’язків з громадськістю апарату районної державної адміністрації – 2 штатні одиниці;

- завідувача сектору управління персоналом апарату районної державної адміністрації;
- головного спеціаліста сектору управління персоналом апарату районної державної адміністрації;

- начальника відділу фінансово-господарського забезпечення - головного бухгалтера  апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста відділу фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації – 2 штатні одиниці;

- завідувача господарством відділу фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації;

- водія легкового автомобіля відділу фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації;

- прибиральника службових приміщень відділу фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації;

- заступника керівника апарату - начальника юридичного відділу апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста – юрисконсульта юридичного відділу апарату районної державної адміністрації;

- оператора комп’ютерного набору юридичного відділу апарату районної державної адміністрації;
- завідувача сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи та цивільного захисту населення апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи та цивільного захисту населення апарату районної державної адміністрації;

- спеціаліста з питань запобігання та виявлення корупції апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста з питань інформаційно-комп’ютерного забезпечення та захисту інформації апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста відділу ведення державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста з питань внутрішнього аудиту апарату районної державної адміністрації.
3. Утворити з 01.02.2020 в апараті районної державної адміністрації: 
- сектор документообігу, контролю та звернень громадян з чисельністю          2 штатні одиниці;

- сектор фінансово-господарського забезпечення з чисельністю 2 штатні одиниці;

- сектор з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції з чисельністю 2 штатні одиниці.
4. Увести з 01.02.2020 в структуру апарату Сумської районної державної адміністрації посади:

 - завідувача сектору документообігу, контролю та звернень громадян апарату районної державної адміністрації; 

 - головного спеціаліста сектору документообігу, контролю та звернень громадян апарату районної державної адміністрації;
- завідувача сектору фінансово-господарського забезпечення – головного бухгалтера апарату районної державної адміністрації;

- провідного спеціаліста сектору фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації;

- заступника керівника апарату - завідувача сектору з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста - юрисконсульта сектору з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату районної державної адміністрації;

- спеціаліста відділу ведення державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації;

- головного спеціаліста з питань управління персоналом апарату районної державної адміністрації.
          5. Ліквідувати з 01.02.2020 у структурі Сумської районної державної адміністрації:


- управління розвитку сільських територій з чисельністю 10 штатних одиниць;

- відділ містобудування та архітектури, з чисельністю 3 штатні одиниці;
- відділ «Центр надання адміністративних послуг» з чисельністю                       6 штатних одиниць;
- відділ молоді та спорту з чисельністю 3 штатні одиниці;

- патронатну службу з чисельністю 3 штатні одиниці.

6. Перейменувати з 01.02.2020 відділ культури Сумської районної державної адміністрації на відділ культури, молоді та спорту, організаційної та інформаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних даних Сумської районної державної адміністрації.
7. Скоротити чисельність працівників фінансового управління Сумської районної державної адміністрації на 5 штатних одиниць.

8. Перейменувати фінансове управління Сумської районної державної адміністрації на відділ фінансів Сумської районної державної адміністрації.


9. Утворити з 01.02.2020 у структурі Сумської районної державної адміністрації:

- сектор з питань житлово-комунального господарства, енергетики та захисту довкілля з чисельністю 2 штатні одиниці.
          10. Скоротити чисельність працівників управління соціального захисту населення Сумської районної державної адміністрації на 9 штатних одиниць.

11. Скоротити чисельність працівників служби у справах дітей Сумської районної державної адміністрації на 1 штатну одиницю (вакантна посада).

12. Скоротити з 01.02.2020 у структурних підрозділах Сумської районної державної адміністрації посади:

- начальника відділу містобудування та архітектури;
- головного спеціаліста відділу містобудування та архітектури – 2 штатні одиниці; 

- начальника відділу культури;

- головного спеціаліста відділу культури;

- спеціаліста відділу культури;

- начальника відділу молоді та спорту;

- головного спеціаліста архівного відділу;

- головного спеціаліста відділу молоді та спорту - 2 штатні одиниці;
- начальника відділу – адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг»;

- адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» – 3 штатні одиниці;

- державного реєстратора відділу «Центр надання адміністративних послуг»;

- адміністратора - державного кадастрового реєстратора відділу «Центр надання адміністративних послуг»;
- керівника патронатної служби;

- помічника керівника патронатної служби - 2 штатні одиниці;
- начальника фінансового управління.
13. Увести з 01.02.2020 у структуру Сумської районної державної адміністрації посади:

- завідувача сектору з питань житлово-комунального господарства, енергетики та захисту довкілля;

- провідного спеціаліста сектору з питань житлово-комунального господарства, енергетики та захисту довкілля; 

- головного спеціаліста з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи та цивільного захисту населення;

- начальника відділу культури, молоді та спорту, організаційної та інформаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних даних;

 - головного спеціаліста відділу культури, молоді та спорту, організаційної та інформаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних                  даних;
 - провідного спеціаліста відділу культури, молоді та спорту, організаційної та інформаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних                  даних;
 - провідного спеціаліста архівного відділу;
 - державного реєстратора;

 - головного спеціаліста з питань містобудування та архітектури;
 - начальника відділу фінансів.
14.  Затвердити структуру і чисельність апарату та граничну чисельність структурних підрозділів районної державної адміністрації в новій редакції та ввести її в дію з 01.02.2020 (додається).

15. Припинити шляхом ліквідації управління розвитку сільських територій Сумської районної державної адміністрації загальною чисельністю 10 штатних одиниць з 01.02.2020 як структурний підрозділ Сумської районної державної адміністрації з правами юридичної особи, з місцем знаходження: 42342 вул. Шкільна, 16а с. Косівщина Сумського району, Сумської області.

16. Утворити комісію з ліквідації управління розвитку сільських територій Сумської районної державної адміністрації (далі – комісія з ліквідації) та затвердити її склад (додається).

17. Голові комісії з ліквідації забезпечити подання у встановленому чинним законодавством порядку протягом трьох робочих днів державному реєстратору документів, необхідних для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців та громадських формувань запису про прийняття рішення щодо ліквідації управління розвитку сільських територій Сумської районної державної адміністрації та здійснення, у встановленому чинним законодавством порядку, інших необхідних юридичних дій та заходів, пов’язаних з припиненням функціонування структурного підрозділу.

18. Установити двомісячний строк для пред’явлення вимог кредиторів з моменту оприлюднення на офіційному сайті Міністерства юстиції України публікації повідомлень про прийняття рішення щодо ліквідації управління розвитку сільських територій Сумської районної державної адміністрації як юридичної особи. Вимоги кредиторів розглядаються у порядку, передбаченому чинним законодавством.

19. Голові комісії з ліквідації забезпечити подання державному реєстратору документів  для здійснення державним реєстратором припинення управління розвитку сільських територій Сумської районної державної адміністрації.

20. Сектору управління персоналом апарату Сумської районної державної адміністрації попередити працівників про наступні для них зміни в організації праці, наступне їх вивільнення у зв’язку зі скороченням посад або змін умови оплати праці та забезпечити дотримання вимог чинного законодавства, пов’язаних із змінами в структурі та чисельності.
21. Начальнику відділу фінансово-господарського забезпечення – головному бухгалтеру апарату районної державної адміністрації затвердити штатний розпис апарату та структурних підрозділів Сумської районної державної адміністрації без статусу юридичної особи на 2020 рік в установленому законодавством порядку та з урахуванням зазначених змін.

22. Начальникам структурних підрозділів, завідувачам, спеціалістам розробити та затвердити до 01.02.2020 положення про структурний підрозділ та посадові інструкції працівників районної державної адміністрації.
  23. Керівникам структурних підрозділів зі статусом юридичної особи:        

1) попередити працівників про наступні для них зміни в організації праці, наступне їх вивільнення у зв’язку зі скороченням посад або змін умови оплати праці та забезпечити дотримання вимог чинного законодавства, пов’язаних із змінами в структурі та чисельності;


2) оновити до 01.02.2020 положення про структурний підрозділ районної державної адміністрації, структуру, штатний розпис та посадові інструкції працівників та подати в установленому порядку на затвердження голові районної державної адміністрації. 

24. Фінансовому управлінню Сумської районної державної адміністрації врахувати зазначені зміни при розподілі показників зведеного кошторису на 2020 рік на утримання зазначених у цьому розпорядженні структурних підрозділів районної державної адміністрації.

25. Визнати такими, що втратили чинність, структура та гранична чисельність апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації,  затверджена розпорядженням голови районної державної адміністрації від 01.02.2019 № 51-ОД «Про упорядкування структури районної державної адміністрації».
26. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

Тимчасово виконуючий 

обов’язки голови районної 
державної адміністрації




        Едуард КУЧМЕНКО

                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                Розпорядження голови Сумської
                                                                                районної державної адміністрації
         27 листопада 2019 № 419-ОД
Структура та гранична чисельність

апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації

	
	Апарат, всього :
	-
	14

	1.
	Голова
	-
	1

	2.
	Перший заступник голови
	-
	1

	3.
	Заступник голови
	-
	1

	4.
	Керівник апарату
	-
	1

	5.
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	-
	3

	6.
	Сектор, документообігу, контролю та звернень громадян
	-
	2

	7.
	Сектор фінансово-господарського забезпечення
	-
	2

	8.
	Сектор з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції 
	-


	2

	9.
	Головний спеціаліст з питань управління персоналом
	-
	1

	
	
	
	

	
	Структурні підрозділи, всього :
	-
	63

	 1.
	Управління соціального захисту населення
	-
	38

	 2.
	Відділ фінансів
	-
	7

	    3.
	Відділ освіти 
	-
	3

	    4.
	Відділ культури, молоді та спорту, організаційної та інформаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних даних
	-


	3

	     5.
	Служба у справах дітей
	-
	4

	6.
	Архівний відділ
	-
	3

	7.
	Сектор з питань житлово - комунального господарства, енергетики та захисту довкілля
	-
	2

	8.
	Державний реєстратор
	-
	1

	9.
	Головний спеціаліст з питань містобудування та архітектури
	-
	1

	   10.
	Головний спеціаліст з питань взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи та цивільного захисту населення
	-
	1


Керівник апарату районної

державної адміністрації




                      Олена БОГАТИР 
Тимчасово виконуючий обов’язки 

завідувача сектору  управління 
персоналом апарату 

районної державної  адміністрації                          Надія ПШЕНИЧНА

                                                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                Розпорядження голови Сумської

                                                                                районної державної адміністрації

                                                                                27 листопада 2019 № 419-ОД
Склад

комісії з ліквідації управління розвитку сільських територій 

Сумської районної державної адміністрації

	Прізвище, ім’я та 

по батькові
	Посада
	Ідентифікаційний код

	Соколова 

Наталія Олексіївна
	начальник управління розвитку сільських територій районної державної адміністрації, голова комісії
	

	Мозгова 

Валентина Миколаївна
	заступник начальника управління – начальник відділу агропромислового розвитку управління розвитку сільських територій районної державної адміністрації
	

	Матюха Ангеліна Василівна
	тимчасово виконуючий обов’язки начальника відділу економіки і торгівлі управління розвитку сільських територій районної державної адміністрації
	

	Семікопенко 

Олена Борисівна
	начальник відділу житлово-комунального господарства та будівництва  управління розвитку сільських територій районної державної адміністрації
	

	Мачух 

Наталія Михайлівна

 
	головний спеціаліст відділу економіки і торгівлі управління розвитку сільських територій районної державної адміністрації
	


Керівник апарату районної

державної адміністрації




          Олена БОГАТИР 

Тимчасово виконуючий обов’язки 

завідувача сектору  управління 

персоналом апарату 

районної державної  адміністрації                                    Надія ПШЕНИЧНА

� EMBED PBrush  ���
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