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MIHICTEPCTBO IOCTHIIII YKPA“'I'HI/I )
[OJIOBHE TEPATOPIAJIBHE YIIPABJIIHHA IOCTHIII B OJIECBKIA OBJIACTI

HAKA3
&:ﬂfg@zﬁﬁ _ ) Omeca _Ns‘,zﬂg/ﬁf;f_%

IIpo 3arBep/uKeHHs [1on0KeHHS IIPO yIIpaB/IiHHA
HepcoHay I"onoBHOTO TEPUTOPiaJIbHOTO
ynpapiinaa  toctunii B Omechkiit  o6nacri
ta [T0J10KEeHB PO BiUIiIH LBOTO YIIPaBJiHHA

Ha ukonassst myHKTy 11.7 [Tonoxkents npo I'on10BHi TepuTOpiaJibHi yIpaBJIiHHA
jocTuLii: MinictepeTBa 1ocTuilii YKpainu B ABTOHOMHIH PecnyGnini Kpum, B obGnactsx,
micrax Knepi ta CeBacToroni, 3aTBep/ukeHoro Hakasom MiHicTepcTBa 10CTULLT YKpaiHU
Bim 23.06.2011 Ne 1707/5 3i 3MiHamuy, ’

HAKA3VIO: .

1. 3arBepautu IlojioeHHs PO  ympaBiHHA MnepcoHamy I'ojoBHOrO
TepPUTOPIaAIBLHOTO yNPaBIiHHA I0cTHLIT B OnechKiii obuacti (moaaeTbes).

2. 3arBepauTH ITooXKeHHS MPO BiAin mo poGoTi 3 Kajpamy OpraHiB IOCTHLII
YIpaB/IiHHA TIepcOHaTy '0JIOBHOrO TEPHTOPIaNbHOIO YINpPaB/IiHHSA roctuiii B Oxechbkiii
obuacTi (1omaerbes).

3. 3arBepautu [To0XKeHHs PO BiiI KaApoBOi poGOTH Ta AepiKaBHOI CiykKOH
yIpaBJliHHS IepcoHany ['0J0BHOTO TEPHTOPiaIbHOIo yrpasiiHHsa rocTuiii B OpechKiii
obnacti (10aa€ThCs).

4. HayanpHUKY YIIpaBIiHHA nepcoHany [ 0a0BHOrO TEPUTOPIAIbHOTO YIIPAB/IIHHS
roctuiii B Oueckkiit  oOnacti 3a0e3neunMTy BUKOHAHHSA 3aBlaHb, BHUKIAJCHHUX
y [lonoxeHHAX.

5. Hakasu [0JI0BHOTO TepHTOpialbHOTO ynpasiiHHA 0cTHLil B Oneckkiii obnacti
Bix 02 Gepesns 2017 Ne 85/03-06 «Ilpo 3arBepiukenHs [lon0XKeHHA NPO ynpaBJliHHA
KaJpoBoi poGOTH Ta JAepKaBHOI CIyXOH ['OJOBHOTO TEPUTOPiATBLHOTO yIpaBIliHHA
ocTHIii B Opechkilt obmacti Ta ITonokeHHs npo Biatin no poGOTi 3 KaapaMH OpraHiB
IOCTHLII ynpaBliHHs KaapoBoi poGoru Ta JepkaBHOi  ciyxkbu T'omoBHOro
TepUTOpiaJbHOro ynpasiinus focTuii B Ojechkiil o6nacti» Ta Big 08 munus 2016 poky
Ne 361/03-06 «IIpo 3arBepmkeHHs IlojokeHHs Npo BiAdiM KaapoBoi poborn Ta

[(BrIaHo 3 OPHATTIHATON

Fononﬁaﬁmmmm BT
Biaainy opranizsamiimol po 6oy
MOKYyMEeHTYBa

M.B. Craniugyk




| Konis |
3ATBEPJDKEHO

Haka3 ["onoBHoro
TepPUTOPIAILHOTO YIIPaBIIiHHs

octuiii B Oneckkiit 06nacTi
A6 OF. 25F No &64[151)5

Monoxennn
npo ynpasJinns nepconany I'osoBHoro repuTopiaasHoro ynpasiinus
1ocTruii B Opecobkiii 0baacri

I. 3aranbni nonoxennsa

1. Ynpasniuus nepconany I'0lOBHOrO TePHTOPIAIBLHOIO YNPAaBJIiHHA HOCTHII
B Opecbkiii obnacti (nani — ynpaBniHHA NepcoHaty) € CTPYKTYPHHM MiZpO3izom
["onoBHOro TepuTopianeHOro ynpaenidHs octHuii B Opeckkiit obnacrti (mani —
YNpaB/iHHA FOCTHIIT), Ha AKWH MOKIAJEHO 3AiiCHEeHHs KaapoBoi poboTH B amaparti
YNPaBIiHHA IOCTHLIT, PaHOHHHX, MICBKMX Ta MiCHKpalOHHHX Bijiiax aep:kasHOT
peecTpaiii aKkTiB LHBITBHOTO CTaHy, PpaiOHHUX, MICHKHX, MiCthaﬁOHHHX,
MIKPallOHHHX BiJUILIaX JepiKaBHOI BHKOHABYOI CIyKOH, IEPKABHMX HOTApiambHHUX
KOHTOpaX Ta JIep)KaBHOMY HOTApiankHOMY apXiBy.

2. YnpapiiHHi NepcoHaly MiJNOPSAKOBYEThCA = HAYAIbHHKY YNpaBJIiHH
FOCTHLIT.

3. Jlo cknagy ynpasniHHS NePCOHATY BXOJATH HACTYIHI MiAPO3ALIM:
- Biagin no poboTi 3 KaJpaMH OpraHiB IOCTHILT;
- Bi/U1iJ1 KaIpoBOi poBOTH Ta JepxaBHOI ciyKOH.

4. Y cpoili JianbHOCTI ympaBiiHHA NepcoHany Kepyerhess KoncTHTylicro
Vkpainu, Kosjekcom 3akoHiB npo npamo VYkpainn, 3akoHoMm VYkpainu «lIpo
NepiaBHy ciykOy» Ta IHIIMMH 3aKOHAMH YKpaiHH, MiXHApPOIHMMH JOTOBOPAMH,
3rojia Ha 00OB’A3KOBICTh AKHX HazaHa BepxosHowo Pajoro Vkpainw, mocraHosamu
Bepxosnoi Panm VYkpaiuu, akramu Ilpesunenra Yxpainu, Kabinery Minictpis
YKpa'fHH Ta LEHTPAJIbHOTO OpPraHy BHKOHABYOi BnajH, 1o 3abe3nedye GopmyBaHHA
Ta peaizye JepikaBHy NMOJITHKY y cdepi mepixaBHOT cny;xﬁn LIMM TOJIOKEHHAM Ta
IHIITHMH HOPMATHBHO-TTPABOBHMH aKTaMH.

4. YnpapninHs nepcoHaly Mae CBOK HerepOOBY MedaTKy Ta HeoOximui s
poboTH mTamnu. '

5. Tonoxenns Habupae YMHHOCTI 3 MOMEHTY HOro 3aTBepKeHHs. 3Miku,
JIOTIOBHEHH JI0 HBOIO MOXKYTh GYTH BHECeHI HAYAIBHUKOM YNPaBIiHHA IOCTHLIT 3a
BJIACHOK iHiNiaTHBOIO abo 3a iHIiaTHBOI HaYaJlbHHKA YIPABIiHHA [EpPCOHANY, Y
pasi 3mind THIOBOT CTPYKTYpPH ynpasiiHHS IOCTHIIT, HA3B CTPYKTYPHHX MiPO3AiNiB

yrpasiiHHs nepconany abo 3MiHM GyHKuiil ynpasiiHHs nepcoHany.

I1. OcHoBHi 3aBJaHHS YHPaBJiHHA NEPCOHANY

1. Peanizauis nepxcasum NOJITHKH 3 [UTaHb YIPABIiHHA MEPCOHAIOM
B yNpaBiiHRi IOCTHIII, JePKABHMX HOTAPIAJLHAX KOHTOPAX Ta JepKaBHOMY
HOTapiaJIbHOMY apXiBi.

2. 3abesneveHHs 3AiHCHEHHS HAYANLHMUKOM YNPaBNiHHA IOCTHLIT CBOIX
MOBHOB&XEHb 3 MUTAHB YNPABJIHHA IEPCOHATIOM.

3. 3abe3neyeHHs OpraHi3aliiHOro po3BUTKY YNpaBIiHHSA FOCTHIIL.

4. Jlobip nepcoHaity ynpasiiHHS HOCTHLIT. .

5. [IlporHozyBaHHf  pO3BHTKY IE€pPCOHANy, 3A0XO4EHHS  [paliBHHUKIB
J10 ¢y 00BO1 Kap €pH, MiBHILEHHS PiBHA iX npodeciiiHol KOMIEeTeHTHOCTI.

6. 3pilficHenHs aHaniTMMHOI Ta opradizauniiHoi poGoTH 3  KagpOBOro
MEHEKMEHTY.

7. OpranizaiiiiHo-MeToHYHe KepiBHHUTBO 32 pOOOTOK. 3 [EpPCOHATIOM
Y MiANOPAAKOBAHHX CTPYKTYPHHX Mi/IPO3/Ainax ynpasliHHsA OCTHIIIT.

8. JlokymentanbHe oOGOpMIEHHS BCTYNYy Ha  JepKaBHY CiykoOy,
11 MPOXOJIKEHHS Ta MPUITHHEHHS.

9. Buecenns Ha POSIIIAL HAYANBHHUKY YNpaBNiHHA nepconany MPOMO3HIIA 1010
¢dopMyBaHHs Ta peamizauii TONITHKM 3 MHTAHB poﬁom 3 TMepcoHaloM, s
nojansInoro ix Hajcunaanus no Min'iocry.

II1. @ynkuii ynpasiainus nepconany

1. Ilpuiimae yyacth y po3po0ili 3Be/leHOI CTPYKTYPH Ta LUTATHOL YHCEJIBHOCTI
yTIpaBIiHHS IOCTHIIIT.

2. Po3pobuisie i Bepe ydacTh y po3pobiieHi aKTiB, IO CTOCYIOThCS YHpPaBIiHHS
TePCOHATIOM, TPYJIOBHX Bi/IHOCHH, Ta JIepXKaBHOI CIyKOH.

3. BxocHTh nponosuiii HavaNbHWKY YNpPaBIiHHA FOCTHLII 3 MHTaHb
YOCKOHANIEHHS YTIPABIiHHA [IEPCOHATIOM Ta KaJIPpOBOTO MEHEIDKMEHTY.

4. 3pificHioe aHATITHYHO-KOHCY/IbTaTHBHE 3abe3nedyeHHs pobOTH HavalbHHKA
YTNpaBJIiHHA FOCTHILT 3 MTUTaHb YIPABIiHHA NEPCOHANIOM.

5. Kontpomnoe po3pobiieHHs NMOCaJOBHX IHCTPYKUIH JepixaBHMX clayxOoBLiB
YIpaBJiiHHA FOCTHID, AKI 3aTBEpKYye HA4YaIbHHK YIPABIiHHS IOCTHLII, a TaKOK
neperisaac X Ha BiJNOBIIHICTL BCTAHOBIEHHM 3aKOHO/JaBCTBOM BHMOTaM.

6. Ilposoauts poBOTY ILIOJ0 CTBOPEHHs CHPHSTIMBOIO OpraHizauiiHoro Tta
IICHXOJIOTIMHOrO  KJiMaTy, (OPMYBaHHS KOPNOPATHBHOI KYJIBTYPH Y KOJIEKTHBI,
pO3B’3aHHA KOH(IIKTHUX CHTYAILIii.

7. Bupuae noTpe0y B nepcoHali Ha BaKaHTHI Mocajd B YNpaBliHHI HOCTHLII Ta
BHOCHTB Bi/INOBi/IHI PONO3MLIT HAYAIBHUKY YIIPABJiHHA IOCTHLII.

8. TlpuiiMae JOKyMEHTH BiJl KaHAWJAATIB HA 3aHHATTS BAKaHTHHX IOcaj
nepxasHoi ciayx6u kareropii «b» ta «B», mpoBOAMTH NEpeBIpKY JIOKYMEHTIB,
NOJAHMX KaHAMJATAMM, HA BIINOBIJHICTE BCTAHOBIGHHM 3aKOHOM BHMOTAM,



MOBIJOM/IA€ KAHIHATIB MPO Pe3yIbTATH TAKOl MepeBipKH Ta MOJae iX Ha PO3ris
KOHKYPCHOT KoMicii, 3ailicHioe iHIi 3axoau oo opranizauii KOHKYPCHOTO BifGopy.

9. Pazom i3 KepiBHMKAMH CTPYKTYPHHX nigpo3iniB po3pobise crewianbHi
BHMOTH J10 0Ci0, sKi [IPETeH/YIOTh Ha 3afHATTA Nocaj AepKaBHOT cayxOH Kareropiii
«b» 1 «B» B ynpasninsaioocTuii. )

10. Hapcunae kaHauaaTtam Ha 3aliHSTTS BAKAHTHUX MOCAl JlepXKaBHOI ciyxOu
karteropiit «b» ta «B» nuceMoBi noBizomienus MpO pe3ynsTaTH KOHKYpCY.

1. 3a nopydyeHHsM HayaibHMKA YNpPaBIiHHS IOCTHUIT nepesipsie JOTpHMAaHHs
BUMOI' 3aKOHOZIABCTBA NP0 NpAIi0 Ta AepxkaBHy caykOy, NpasBui BHYTPILIHBOTO
¢y k00BOro PO3NOPSAKY B YNPABIIiHHI IOCTHIIIT,

12. Pa3oM 3 iHIIMMH CTPYKTYPHHMH 1 APO3AinamMu YNPaBIiHHSA FOCTHULIIT:

1) nmpuiimac ywacte y poboti wono pospobku nonoxens Npo CTPYKTYpHi
NiAPO3AUTH YIIpaBNiHHA I0CTHLT.

2) onpaiboBye WTATHHI PO3MKC YNPaBIiHHSA FOCTHILI;

3) cnineHo 3 ynpaBniHHAM (inaHcoBoro Ta MarepialbHO — TeXHiYHOro
3abe3nieyeHHs yNpapliHHA IOCTHILT OpraHi3oBye poGOTY 100 MOTHBAIL nepcoHaly
YNpaBIiHHA FOCTHIIIT.

4) 3abesnedye nnanyBaHHA CykG0BOI Kap’epH, NJaHoOMipHe 3aMilleHHs nocaj
AepKaBHOI CyG6H MiAroToBIeHHMH (axiBUAMH 3r1HO 3 BUMOraMH 110 npodeciiinoi
KOMINETEHTHOCT] Ta CTHMYJTIOE NPOCYBAHHA 10 Ciryk06i 3 ypaxyBaHHAM npodeciinoi
KOMIETEHTHOCTI Ta CyM/IIHHOTO BHKOHAHHS CBOIX NOCAIOBHX 060B’S3KiB.

13. Opranizosye mpoBelieHHs BHYTpilHIX HaBYaHb Jep¥aBHHX Ciyx00BIIB
anapary ynpaeJliHHS FOCTHLIIT.

14. 3nificmoe nnaHyBanHs npodeciiinoro HaBuaHus JepXKaBHUX CykOOBIIB
YIPaBIiHHA FOCTHLIIT,

15. V3araneHioe notpebn aepxasuux ciyk6oBLis y MiAroToBui, cnemianizauii
T4 NiABHIIEHH] KBamidikauii i BHOCHTH BiAMOBinHI Npono3uIii  HAYANEHHKY
YIpaBIiHHA HOCTHILIT.

16. Pazom i3 nmepxaBuum cnyxGoBueM cknanae IHJIMBIlyalbHy nporpamy
MiIBUIIEHHS PiBHA NPoQeciiiHOT KOMIETEHTHOCTI 3a pe3y/IETaTaMK OLIHIOBAHHS HOTO
cryx00BOI AisUIbHOCTI.

17. Beme BcTanoBneHy 3BiTHO-06MiKOBY J0KyMeHTaUilo, roTye JepxaBHy
CTaTHCTHYHY 3BITHICTB 3 KAJIPOBHX [THTAHb.

18. Ananisye Kinbkicuuii Ta sxicHuii cknan nepkaBHHX cnyxOOBLIB ynpasniHHs
FOCTHIIII.

19. Hanae koHCynbTaTHBHY NONOMOTY 3 NHTaHb YIpaBAiHHA IIePCOHAIIOM
KEPIBHHKaM CTPYKTYPHHX MiPO3/iNiB ynpaBniHHs HOCTHHIT.

20. O6uncIoe cTak pobOTH Ta AepKaBHOI CIyKOH.

21. Posrnamae nponosuuii Ta rorye JIOKYMEHTH [I0I0 3a0XO4YeHHH Ta
HArOPOJUKEHHS MEPCOHATY NepPHKABHUMH HATOPOIAMH, BiZIOMYMMH 320X0uyBalbHHMH
Bi/I3HAKaMH, BeJIe BiAMOBiIHMIT 06K,

22. OpranizoBye cknanexns Ilpucsru jepiasHoro cinyx6oBIA ocoboio, ska
BICpLUE BCTYNA€ Ha JiepkaBHY ciyxOy, opopmisic IOKYMEHTH Npo NpPHCBOEHHS
BI/UIOBIIHMX PAHTiB A€PXKABHUM CITYKOOBLISM.

23. OsHalOMIIIOE  JIepKaBHMX CMyXOOBLIB 3 INPAaBHIAMH  BHYTPILIHBOrO
ciy60BOTO  pO3NOPANKY JEPAKABHOrO Oprady, MOCAIOBHMH iHCTPYKIiSSMH Ta
IHLIMMH IOKYMEHTaMH 3 IPOCTABJICHHSAM HHMH TIAMACIB Ta JaTH 03HAHOMICHHS;

24. Odopmase i Bugae AepKaBHUM CHykOOBLUSAM Ta iHIIMM TNpalliBHHKaM
Cryk6OBI MOCBiIUEHHS.

25. 3abesneuye niAroToBKy MarepialiB WIOAO NpPU3HAYEHHS HA NOCAAH Ta
3BUILHEHHS IePCOHAIY YIPABIiHHA IOCTHILI. '

26. 3nificHIOEC KOHTPOITh 32 BCTAHOBJIEHHAM HaN0aBOK 3a BUCIYTY POKiB.

27. ®opmye rpadik BiANyCTOK MEPCOHATY YNPABIiHHS IOCTHIIL, TOTYE NPOeKTH
HAaKa3iB IIOJI0 HAJaHHA BiJIYCTOK, KOHTPOJNIOE HANaHHS BiANYCTOK Ta Beje
BiJ1OBIAHMI 0OIIK.

28. 3piiicHioe poGoty, noB’szamy i3 3amoBHeHHsM, obiikoM i 3GepiraHusm
TPYAOBUX KHHIKOK Ta 0COGOBHX cnpas (0co0OBHX KapTOK) MPaliBHUKIB yIpaBiiHHs
FOCTHILT.

29. Ocpopmuisic | BHIAE TOBIAKH 3 Micls poGOTH MpalliBHHKaM.

30. OnpaupoBye JNHCTKH THMYAcOBOI HENpAalEe3aTHOCTI B MeXaxX KOMIIeTEeHL(i
ynpasiiHHA.

31. Y mexax KOMNeTeHLil roTye Haka3W 3 KaJpOBHX NMUTAHb, a CAMe: 3 KaJIpOBHX
NHTaHb, HAJAHHA BIANYCTOK, TPEMilOBAHHA, BIAPAMKEHHS, JIMCLMILTIHApHA
Bi/INOBI Ia/IbHICTB, BHHATOPOZA TOLIO.

32. 3abe3sneuye BHAAYy Y BCTAHOBIEHOMY MOPAAKY 3BilbHeHiH 0coi konii
HaKasy Npo 3BUILHEHHS, HANeKHO OhOPMICHOT TPYAOBOT KHHIKKH.

33. 3piiicHioe opraHizauiifHi 3aX0[H OO0 CBOEYACHOLO MOJAHHS JEPKABHUMM
crnyx0GoBusMH  BiloMOCTell Tpo MaliHO, MOXOMM, BHTpaTH i 3000B’s3aHHs
(inaHCOBOrO XapakTepy 3a MUHYJIHH Pik.

34. 3abesneuye opraHisaniio npoBeieHHs ClIEUiaIbHOT NepeBipky Mmoo oci6, ski
NpeTeHyIoTh Ha 3aHHATTS N0cajl AepxasHoi ciyx6H B yIpaB/liHHi IOCTHLIT KaTeropii
«b».

35. 3aGesneuye opraHizaililo NMpoBeeHHs IePeBIPKH AOCTOBIPHOCTI BifoMocTeii
1110/10 3acTOCYBaHHs 3a00pPOH, NepeGayeHHX YaCTHHAMH TPETHOIO] YETBEPTOIO CTATTI
1 3akony Vkpainu «[Ipo oumiuenHs Biagm», roTye ZOBIAKY 1po 1i pe3yibTaTH.

36. 3pificioe 067K BiHCEKOBO306OB’M3aHHX | NMPH30BHHKIB Ta OGPOHIOBaHHS
BiliCbKOBO3000B I3aHUX B yIIPaBIIiHHI IOCTHLIT;

37. Posrnamae 3BepHEHHA IPOMAJSH, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3auiii,
10caZI0BHX OCi0, 3aMHTH Ta 3BEPHEHHS HAPOJHMX JEMYTaTiB, 3aNMTH Ha iHdopMaliio
B MeKax KOMIETeHLIT ynpaBiiHHs.

38. Binnosiaxo no Ilonosxenns npo €auunii aepxkasuuil peectp oci6, umiono
AKAX 3aCTOCOBAHO mnojoxeHHs 3akoHy VYkpainu «IIpo ouMiieHHs Biagmy,
3aTBEP/UKEHOr0 HakasoM MinicreperBa  rocThuii  Ykpainu  Bin  16.10.2014
Ne 1704/5, nanae indopmatiio 3 Peectpy y BunajKax, BU3HAYEHHX YaCTHHOIO PYTOI0
crarti 7 3akoHy VYkpainum «[Ipo ounimienns snamu», 3abesnedye ONpUIIOIHEHHS
indopmauii na odinilinomy BeG-caiiti Minicrepersa rocTuuii Ykpainu, BUKOHYE iHuwi
¢ynxuii, nepenbaveni wum [Monoxenuam.



39. VszaranbHioe NpaKTMKY 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MHTAHb, MO
HaJIeKaTh 10 IMOBHOBaXEHb YNPaBIiHHA, TOTYE [POMO3HMUii 1om0  iioro
BIOCKOHA/IEHHA Ta NOJAE TX Ha PO3IIIA/L HAYATLHUKY YIIPABIiHHSA FOCTHLIT.

40. 3nilicHioe KOHTpO/b (HArisA) 3a JOTPMMAHHAM 3aKOHOJABCTBA y cepi
YNpPaBIliHHSA NEPCOHATIOM, BKHBAE 3aX0/IiB UIA 3anobiraHus NOpYLIEHHAM y L chepi
Ta NpHiiMae BiANOBIAHI 060B’A3KOBI 10 BHKOHAHHS PillleHHs.

41. Bene obnik, 36epiraHHs Ta BHKODHCTAHHS JHCIMIUTIHAPHHMX crpaB  micns
3aKIHYEHHs QUCLMIUTIHAPHOTO MPOBA/KEHHS.

42. 3nificHIOE 3aXOAM MIONO TNPOBENEHHA NPAKTHKH CTY/IEHTIB  BHIIHX
HaBYAIbHHX 3aK/IAiB 3 SKUMH YKJIAJ€HO BiAMOBIAHI AOrOBOpPH Npo MpoBeieHHs
HPaKTHKH. :

43. Tposoauts inuty poGoTy, NoB’sA3any i3 3aCTOCYBaHHSM 3aKOHOJABCTRA npo
NPALIO Ta JePKABHY CIIykOy.

IV. Ilpasa Ta 0608’ 513k ynpasainus nepconasy

I. CnizbHo 3 iHWMMH  CTPYKTYPHHMH  nizposjinamu nepeBipaATH
| KOHTPOJIOBATH NOTPUMAHHS MpPABUA BHYTPIlIHBOTO CIyKGOBOrO PO3NOPAIKY
B CTPYKTYPHHX TMiJpO3AilaXx anapaty ynpasiiHHs IOCTHUIT Ta JepKaBHMX
HOTApiaJIbHHX KOHTOPAX, BUMOI 3aKOHOJABCTBA NPO TPAINO Ta JepiKaBHY cayxk0y B
YNpaBJiHHI FOCTHILT.

2. BsaemomisTH 31 CTPYKTYpHMMHM NiZpO3NiNaMM  yNpaBNiHHA  OCTHILL,
TiUIOPA/KOBAHHMH YCTAHOBAMH, JIEP)KABHAMM OPraHaMH T4 OPraHaMH MiCLEBOro
CaMOBPANYBaHHs 3 MUTaHb, 110 HAJIEWKATH JIO HOro KOMIeTe I,

3. 3a NOro/ukeHHAM 3 KepiBHMKOM JepkaBHOi cinyxOu Gpatm yuacts y
KoH(epeHllisx, ceMmiHapax, Hapajax Ta IHIUMX 3aX0JaX 3 IMTAHb yIpaBiiHHA
[EPCOHANIOM Ta OpraHi3aliiiHoro po3BHTKY.

4. OnepxyBaTH y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJaBCTBOM MOPSZKY BiJl TIOCAN0BHX 0Ci6
Ta {HIOTO NepCcoHaNy yNpaBliHHS IOCTHLIT Ta HOTO MiANOpAAKOBAHMX CTPYKTYPHHX
nigposainis iHpopmaniio, Marepiann Ta noscuenns (y TOMY YHCIi MHCBMOBI),
HeoOXinui uis 3/iCHeHHs TOKIa/IeHHX HA HBOTO 3aB/IaHb.

5. Ha o0pobky nepcomanshux jaHux ¢isuuauux oci6 signosimHo 10
3aKOHO/JABCTBA 3 MHUTAHB 3AXUCTY MEPCOHANBHHX JAHHMX /Ul BHKOHAHHS [OK/IA1eHHX
Ha HbOI'O MOBHOBAXEHb.

6. OnepiysaTH B YCTaHOB/ICHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPAMKY iHpopmariio,
MIOKyMEHTH | MaTepianM Bill JepaBHMX OpraHiB Ta OpraHiB MiCLEBOTO
CaMOBPSNYBAHHA, [1iANPUEMCTB, YCTAHOB, oprai3auiil ycix dopm BiacHocti Ta ix
nocaioBHX ocif.

7. 3a nopydeHHSM KepiBHHKA JepkaBHOT CTyxGH NpeicTaBIATH YIpaBJliHHA
IOCTHLLT B IHIUMX OpraHax Jep)KaBHOI BJaiH, OPraHax MiCLeBOro CcaMOBpAIyBaHHS,
MiANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta OPraHi3alisX 3 NHMTaHb, WO HANeXaTh 10 if
KOMIIETeHIIil.

8. [TporoMTH Hapa/M, YTBOPIOBATH KOHCYJIBTATHBHI, A0paayi Ta iHIIi JonaMixkHi
oprand (pajaM, Komicii, y ToMy uuciai moctiiiHo aitoui, poboui rpymu Touio) s
37iHCHEHHSA TIOKIAJeHHX Ha YNpaBIiHHA 3aB/aHb.

9. INoxnanenus Ha yNpaBliHHA 3aB/laHb, He NepenbadYeHUX LUM TMONOKEHHAM,
i' TaKMX, 110 HE CTOCYIOTBCA MHTaHb YIPaB/iHHA [EPCOHANOM, OpraHizaliifHOro
PO3BHTKY Ta JepiaBHOI CllyOH, He J0mycKaeThes.

V. KepiBHHUTBO ynpaBJIiHHs NepPCOHAJY

1. YnpaBninus nepcoHany O4ONIOE HAYAIBHMK, AKHH IPH3HAYAETHCA HA MOCALY
Ta 3BUILHAETLCSA 3 [0CA/INM HAYAIBHHKOM YIIPaBJIiHHA IOCTHILIT.

2. Ha nocaay HauaJlbHHKa YIIpaBIliHHA NEPCOHANY NPH3HAYaeThed ocoba, SKa Mae
JocBifil poboTH Ha mocanax JepikaBHOI ciyx6u kateropiii "B" um "B" abo mocein
cnyxbu B opraHax MicLeBOro camoBpsIyBaHHs, aGo 1OCBiJ poGOTH Ha KepiBHHX
nocajiax MiiNpMEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisalliii He3aiexHO BiJl (OPMH BlacHOCTI He
MEHIIEe JBOX POKiB, fAKiil MPHCBOEHO CTYIiHb BHILOI OCBITH He HHXKYe Maricrpa B
ramysi snanb «IIpaBo» Ta BUTEHO BOJIOJIIE A€pPKABHOIO MOBOIO.

3. HayanbHuK ynpaBniHHA NEpCOHANY:

1) opranizoBye nuanyBaHHs pobOTH yPaBIiHHA TA MiATNOPSAKOBAHUX BB Ta
3abe3neuye BUKOHAHHA TIOKJIAICHUX Ha YIPaBIiHHs EPCOHANY 3aBlaHb i QyHKIiii;

2) 3abesneuye nnanyBaHHs CIYKO0BOI Kap’epH JepKaBHHX clyKOOBIIIB;

3) 3abe3neuye niaHyBaHHA HABYAHHA [IEPCOHANY YIIPABIiHHSA IOCTHILIT,

4) BHOCHTH Ha4aJbHHKY YNpPaBNiHHA IOCTHLII NPOMO3MUIT [ION0 3Be/IeHOl
CTPYKTYPH Ta IITATHOI YHCENIBHOCTI, YIPaBIiHHA IOCTHLIT, NPH3HAYEHHS, 3BianEHw§
3 1OCajH, 3a0XOYeHHS Ta TMPHUTATHEHHA [0 JMCUMIUIIHAPHOI BiNOBIiAATBEHOCTI
MPALiBHUKIB YIIPABIiHHS IOCTHLIT; -

5) Bu3Hayae po3nojiini 000B’A3KIB Mix NpalliBHHKAMH YNPaB/liHHA IepcoHaly,
KOOPJIMHYE Ta KOHTPOIIOE X AISIIBHICTE, '

6) opraHi3oBye Ta CKJIHKA€ Hapaad 3 NHTaHb, U0 HAIEKATh JO KOMMETEeHILii
YNpaBNiHHA MepcoHany;

7) nianucye akT nepejadi cnpaB i MaiiHa, Y pasi 3BUIBHEHHS JepKaBHOrO
cnyx00BUA 3 MOCaaX YM NepeBe/IeHHs Ha iHILY [0camy, pasoM 3 YIIOBHOBAKEHOIO
0cob010 Ta lepikaBHHM CITyKO0BLIEM, SIKHI 3BLILHAECTHLCS;

8) 3nificHioe iHwi ¢yHKuUil, nepeabaderi 3aKOHO1aBCTBOM.

4. Ha nepion BiZCYTHOCTI HayalbHMKA YNpaBliHHS MepcoHamy (BilmycTka,
Bi/IpS/UKEHHS, XBOP0Oa TOMIO), BHKOHAHHS 000B’S3KiB NOKJIAA€TLCA Ha 3aCTYITHHKA
HayalbHUKA YNpaBliHHA — HavanbHWKa Bifaimy 1o poGoTi 3 KaapamH opraHis
focTHLiT abo iHIY 0co0y, BU3HAYEHY HAKA30M YIIPABIiHHS FOCTHIIT.



V1. Opranizauis poborun ynpasjinHs nepcoxaay

1. YucenpHicTh INpauUiBHUKIB  YNOPABIiHHA  [EpPCOHANy  BH3HAYAECTHCA
MinictepcTBoM locTHlii YKpaiHM nmia yac 3aTBepiKeHHsS 3BeJeHOI CTPYKTYpH Ta
WITATHOI YHUCENBHOCTI YNPABIIHHA IOCTHIIT 32 MOJAHHAM HAYaJILHMKA YIIPABIiHHSA
HOCTHLLT. '

2. IlonoxeHHsi NpPO YNPaBIiHHA MEPCOHANY 3aTBEPUKYETHCS HAYAIBHHKOM
yIpaBJiHHS OCTHLIL

3. IlpauiBHHKH ynpaaniﬂuﬂ nepcoHany 3IiHCHIOTb CBOI MOBHOBAKEHHA Ha
niZicTaBi MOCaJOBHX IHCTPYKIiH, 3aTBep/DKEHHX HAYAIBHHKOM YIPABJIiHHSA KOCTHLIT
BIANMOBIHO 710 1poro ITonoxeHns.

4. YnpasniHHs nepcoHany 3AiHCHIOE CBOIO ,aiﬂnmicn BIIMOBIZIHO IO TJIAHIB
poboTH yrpaBiiHHs OCTHUIl Ta [OKBapTAILHUX I[UIAHIB POBOTH ynpasniHHA
nepcoHay.

5. VnpaBninas rocTHuil  CTBOPIOE YMOBH JUIsS  HalexHoi  poboTH
i migBuienHs ksamidikauii npauiBHUKIB ynpaeniHHA nepcoHany, 3abesmeuye ix
npuMilleHHsaM, TeneOHHMM  3B’s3koM, 3aco0aMH  OpPrTexHiKH,  BiJANOBiAHO
o6naHaHUMHU MicsiMK 30epiranHs JOKYMEHTIB, @ TAKOXK 3aKOHOAABYHMH Ta IHILIHMH
HOPMATHBHO — IPABOBMMH aKTaMM | JOBIJIKOBHMH MaTepiajlaMH 3 MHTaHb KaJpoBol
poboTH Ta AepxkaBHOi CyKOH.

VII. BaemoBixnocnun YOpPaBJdiHHSA MEPCOHANY

1. YnpasniHHS nepcoHany B3aeMOJi€ 3 HEHTPAJIbHHMH OpraHaMH BHKOHaBHYOI
BIA[H, MICIEBHMH JIep/KAaBHHMH  a[MIHICTpAalliiMH, OpraHaMH  MiCLEBOro
CAMOBpS/IyBaHHSA, 4 TAKOXK IiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OPraHi3allisMH B TOMY
4HCIIi TPABOOXOPOHHHMH, 3 MIHTAHb, BIIHECEHHX 10 KOMNETEHIlil ynpaBJiHHs.

2. VYopapniHHA TNepcoHany B3a€MOi€ 31 CTPYKTYPHHMH MiZpO3JinaMH
ynpaBliHHA IOCTHLT, BiJUIiNaMH JepkaBHOI peecTpallii aKTiB IMBIIBHONO CTaHy,
BiUIIaMK [Iep)KaBHOT BHKOHABYOI CIy0u, JepiaBHUMH HOTApialbHUMH KOHTOPaMH
Ta JepKaBHHUM HOTApiaibHHM apXiBOM, 3 MNHTaHb BIJHECEHHMX JI0 KOMIIETEHLl
ynpaBiiHHA.

HavanbsHUK ynpasliHHA NepcoHaITy
Fonosnoro Tepmopianworo ynpagj




